CAPITULO I

DA FUNCAO CORRECIONAL; DAS DISPOSI(;(":)ES GERAIS; DOS
LIVROS E CLASSIFICADORES OBRIGATORIOS E DOS
EMOLUMENTOS, CUSTAS E DESPESAS EXTRAJUDICIAIS

SECAO 1
DA FUNGCAO CORRECIONAL

1. A fungao correcional consiste na fiscalizagdo dos servigos extrajudiciais, sendo exercida,
em todo o Estado, pelo Corregedor Geral da Justica, €, nos limites de suas jurisdicdes, pelos
Juizes de Direito.

2. O exercicio da fungdo correcional serd permanente ou através de correigoes ordinarias ou
extraordindrias, gerais ou parciais.

2.1 A correigao ordinaria periddica consiste na fiscalizagdo normal, prevista e efetivada
segundo estas normas e leis de organizacgao judiciaria.

2.2. A correicdo extraordinaria consiste na fiscalizacdo excepcional, realizavel a qualquer
momento, podendo ser geral ou parcial, conforme abranja todos os oficios da Comarca, ou
apenas alguns.

3. A Corregedoria Permanente dos oficios extrajudiciais cabera aos Juizes a que o Cdédigo
Judiciario do Estado, as leis de organizacdo judiciaria e provimentos cometerem essa
atribuigdo.

3.1. Sera autuado como pedido de providéncias, qualquer documento recebido com
identificacdo do requerente, imputando ao Oficial ato passivel de sindicancia ou processo
administrativo, colhendo-se informacao do imputado no prazo de 10 dias, decidindo-se em
igual prazo com ciéncia dos interessados.

3.2. Anualmente, a Corregedoria Geral da Justica promovera inspecdo quanto a
regularidade do recolhimento das custas e do FUJU.

4. As sindicancias e processos administrativos relativos ao pessoal dos servigcos nao
oficializados serdo realizados pelos Juizes Corregedores Permanentes a que, na atualidade
do procedimento, estiverem subordinados os servidores.

4.1. O Corregedor Geral da Justica poderd avocar as sindicancias ou processos
administrativos, em qualquer fase, a pedido ou de oficio, e designar Juizes Corregedores
Processantes, para apuracgao das faltas disciplinares, coleta de provas e aplicagdo de penas.

5. Instaurado procedimento administrativo, sob a forma de sindicancia ou processo
disciplinar, contra delegado, imediatamente serd remetida cdépia do ato inaugural a
Corregedoria Geral da Justiga. (alterado)

6. Ao término do procedimento, sera remetida copia da decisdo proferida, com ciéncia ao
interessado do decidido, e certiddo indicativa do transito em julgado.

6.1. Em sendo aplicada pena de suspensdo, devera constar o periodo da mesma, sem
necessidade da remessa dos autos originais.



7. Compete aos Juizes Corregedores Permanentes apurar as infragdes disciplinares
ocorridas nas serventias extrajudiciais, bem como aplicar as penas correspondentes,
conforme o prescrito na Lei 8.935/94 (Prov. 1/96 PR-CG, art. 49).

7.1. Eventuais recursos deverdo ser entranhados nos autos originais e estes remetidos ao
Corregedor Geral da Justica, em matéria disciplinar do pessoal das serventias extrajudiciais.

8. Sem prejuizo da competéncia dos Juizes Corregedores Permanentes, o Corregedor Geral
da Justica poderad aplicar originariamente as mesmas penas, bem como, enquanto ndo
prescrita a infragdo, reexaminar, de oficio ou mediante provocacgdo, as decisdes absolutdrias
ou de arquivamento, impondo também as sangdes adequadas.

9. O Juiz Corregedor Permanente devera, uma vez por ano, efetuar correicdao ordinaria em
todos os oficios, sujeitos a sua fiscalizagdo correcional, remetendo relatério a Corregedoria
Geral da Justica.

10. Ao assumir a Vara ou Comarca de que seja titular, no prazo de 30 dias, o Magistrado
fara visita correcional em todos os oficios, sob sua corregedoria permanente, verificando a
regularidade de seu funcionamento.

10.1. Essa visita correcional independera de edital ou de qualquer outra providéncia,
devendo, apenas, ser langado sucinto termo no livro de Visitas e Correigdes, sem prejuizo
das determinagdes que o Magistrado fizer no momento.

10.2. Cépia desse termo sera encaminhada a Corregedoria Geral da Justica.
11. Havera em cada serventia um livro de Visitas e Correigbes, no qual serdo lavrados os
respectivos termos.

12. Na ultima folha utilizada dos autos e livros que examinar, lancara o Juiz Corregedor o
seu "visto em correigdo”.

13. Todos os delegados do servico notarial e de registro e os responsaveis por serventias
vagas, sdao obrigados a exibir, no inicio das correicgbes ou quando exigido pelo Juiz
Corregedor Permanente, os seus titulos e provisoes.

13.1. Poderd o Juiz Corregedor Permanente requisitar que livros e processos sejam
transportados para onde estiver, a fim de serem ai examinados.

13.2. Ficardo a disposicao do Juiz Corregedor Permanente ou Juizes Corregedores, para os
trabalhos de correicao, os delegados do servigo notarial ou de registro, bem como oficiais de
justica e contador da comarca, caso necessario.

14. Os Juizes Corregedores Permanentes cuidardo que todos os oficios de distritos e
municipios, de imediato, recebam as pertinentes copias de provimentos e portarias da
Corregedoria Geral da Justica.

14.1. A determinacdao ndo elide a responsabilidade dos oficiais dos servicos, que deverao
manter pasta adequada e atualizada das ordens normativas expedidas.

SECAO II

DAS DISPOSICOES GERAIS



15. As disposicoes desta Secgao aplicam-se, no que couber, a todas as unidades do servigo
notarial e de registro.

16. E obrigacdo de cada delegado disponibilizar a adequada e eficiente prestacdo do servico
publico notarial ou de registro, mantendo instalagdes, equipamentos, meios e
procedimentos de trabalho dimensionados ao bom atendimento, bem como numero
suficiente de prepostos.

16.1. Ao Corregedor Permanente, cabera a verificagdo, a fixagdao e a aprovagdo, em portaria
especifica, observadas as peculiaridades locais, de padrées necessarios ao
atendimento deste item, em especial quanto a:

a) local, condicdes de seguranga, conforto e higiene da sede da unidade do servigo notarial

ou de registro;

b) nimero minimo de prepostos;

c) adequagdo de moveis, utensilios, maquinas e equipamentos, fixando prazo para a

regularizacao, se for o caso;

d) adequacdo e seguranca de "softwares" e procedimentos de trabalho adotados, fixando,

se for o caso, prazo para a regularizagao ou a implantagao.

16.2. O Corregedor Permanente, ao realizar a visita correcional, referida no item 10,
consignara no termo se estdo observadas as determinagoes do subitem 16.1.

16.3. A cada ano, quando da realizacdao de correicdo ordinaria, o Corregedor Permanente
analisara se as determinagdes do subitem 16.1 estdo sendo cumpridas, consignando no
termo da correicdo o que for necessario para seu cumprimento ou aprimoramento.

16.4. Copia da portaria do subitem 16.1 sera remetida a Corregedoria Geral da Justica.

16.5. O Corregedor Geral da Justica podera, a qualquer tempo, rever os padroes fixados
pelos Corregedores Permanentes.

17. Os oficios extrajudiciais deverdo possuir e escriturar todos os livros regulamentares,
observadas as disposigOes gerais e especificas de cada uma.

17.1 E vedado o uso de borracha, detergente ou raspagem por qualquer meio, mecanico ou
quimico.

17.2. Os Registradores e Tabelides encaminharao ao Juiz Corregedor Permanente amostras
dos modelos dos carimbos, chancelas ou autenticacées mecéanicas utilizados nas unidades
de servigos, bem como amostras das inclusdes ou alteragbes desses modelos quando
ocorrer.

18. A escrituragdo dos atos sera feita, evitando-se erros, omissdes, rasuras ou entrelinhas
e, caso ocorram, devem ser ressalvadas no final do instrumento, antes das assinaturas e
subscricGes, de forma legivel e autenticada.

18.1. Ficam proibidas as entrelinhas que afetem partes essenciais do ato, como o prego, o
objeto e a forma de pagamento.

18.1. Abreviaturas e algarismos serdo seguidos dos respectivos extensos, entre parénteses.

19. Ressalvas, adicbes e emendas ndo efetuadas no ato, na forma dos itens anteriores, so
poderao ser efetuadas em cumprimento de decisdes judiciais, nos termos das disposicoes
legais de registros publicos, atinentes a retificagbes, restauracbes e suprimentos (L
6.015/73, arts. 40 e 109 a 122).



20. As assinaturas deverdo ser apostas logo apds a lavratura do ato, ndo se admitindo
espacos em branco e devendo todos os que ndo houverem sido aproveitados ser inutilizados
com tragos horizontais ou com uma seqiiéncia de tracos e pontos.

21. E vedado abrir e escriturar novos livros, enquanto ndo encerrados os anteriores.

22. O desaparecimento ou danificagdo de qualquer livro deverd ser imediatamente
comunicado ao Juiz Corregedor Permanente e a Corregedoria Geral da Justica.

22.1. Autorizada pelo Juiz Corregedor Permanente, far-se-a, desde logo, a restauragdo do
livro desaparecido ou danificado, a vista dos elementos constantes dos indices, arquivos das
unidades do servico notarial e de registro e dos traslados e certiddes exibidos pelos
interessados, se possivel.

23. Os delegados do servigo notarial e de registro deverdao manter em seguranca, em local
adequado, ou em casa-forte, devidamente ordenados, os livros e documentos do servico,
respondendo por sua seguranga, ordem e conservacao.

23.1. Quando adotado o arquivamento de documentos sob a forma de microfilme ou em
meio digital, o delegado mantera copia de seguranca em local diverso da sede da unidade
do servigo, observado o ja disposto neste item.

24. Todos os atos deverdo ser escriturados e assinados com tinta preta ou azul, indelével,
langando-se, diante de cada assinatura e de forma legivel, o nome por extenso.

24.1. Nao é permitida as partes a assinatura dos livros em branco total ou parcialmente, ou
em confianga, seja qual for o motivo alegado.

25. Se alguém ndo puder ou ndo souber assinar, o titular ou seu preposto assim o
declarara, assinando, por ele e a seu rogo, uma pessoa capaz, colhida a impressao digital
do impossibilitado de assinar, sempre que possivel do polegar direito, com tinta prépria
indelével, mediante pressdo leve, de maneira a se obter a indispensavel nitidez, com
anotacgdo dessas circunstancias no corpo do termo.

25.1. Recomenda-se, por cautela, tomar as impressoes dactiloscdpicas das pessoas que
assinam mal, demonstrando nao saber ler ou escrever.

25.2. Em torno de cada impressdo devera ser escrito o nome do identificado.

26. As assinaturas constantes dos termos sdao aquelas usuais das partes, podendo os
titulares, por cautela e para facilitar a identificagdo futura, colher, ao lado, as assinaturas
com 0S nomes por inteiro.

27. Ao expedir certidGes ou traslados, o notario ou registrador dara a sua fé publica do que
constar dos livros ou papéis a seu cargo, consignando o numero e a pagina do livro no qual
se encontra o assento.

28. Os titulares de notas e os de registros sdao obrigados a lavrar certiddoes do que lhes for
requerido e a fornecer as partes as informacGes solicitadas (L 6.015/73, art. 16).

29. Qualquer pessoa pode requerer certiddo do registro sem informar o motivo ou interesse
do pedido (L 6.015/73, art. 17).

30. A certiddo sera lavrada independentemente de despacho judicial, devendo mencionar o
livro do registro ou o documento arquivado no oficio (L 6.015/73, art. 18).



31. O fornecimento da certiddao ndo pode ser retardado por mais de 5 (cinco) dias (L
6.015/73, art. 19).

32. E obrigatdrio o fornecimento, pelo oficio, de protocolo do respectivo requerimento, do
qual deverdo constar a data deste e a prevista para a entrega da certidao (L 6.015/73, art.
20, p.0.).

33. A certiddo sera lavrada em inteiro teor em resumo, ou em relatério, conforme quesitos,
e devidamente autenticada pelo titular ou seus substitutos legais (L 6.015/73, art. 19).

34. Os papéis utilizados para escrituracdo dos atos, certidées ou traslados terdo fundo
inteiramente branco, salvo disposigdo expressa em contrario ou quando adotados padrGes
de seguranca.

34.1. As certidOes deverao ser fornecidas em papel e mediante escrita que permitam a sua
reproducao por fotocdpia ou outro processo equivalente (L 6.015/73, art. 19, § 59).

35. Ao delegado é vedado funcionar nos atos em que figure como parte, procurador ou
representante legal.

36. Fica vedada a utilizacdo da expressao "Poder Judiciario" nos impressos e publicidade de
qualquer oficio privatizado.

SECAO III
DOS LIVROS E CLASSIFICADORES OBRIGATORIOS
Subsecao I

Dos Livros Obrigatorios

37. As unidades do servico notarial e de registro possuirdao os seguintes livros, além dos
especificos de cada oficio:
a) Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justica;
b) Protocolo;
) Visitas e Correigoes.

38. Os livros obrigatorios serdo abertos, numerados, autenticados e encerrados pelo
delegado, podendo ser utilizado, para tal fim, processo mecénico de autenticagao.

39. O termo de abertura devera conter o nimero do livro, o fim a que se destina, o nUmero
de folhas que contém, o nome do delegado do servico notarial e de registro responsavel, a
declaracdo de que todas as suas folhas estao rubricadas e o fecho, com data e assinatura.

40. Ao final de cada més os responsaveis pelas serventias deverdo efetuar estatistica
mensal do movimento, descrevendo a natureza dos servigos prestados, quantificando cada
ato praticado, bem como o montante da arrecadacao, com discriminagao individualizada dos
emolumentos e custas judiciais, separando as estinadas ao Tribunal de Justica e FUJU, além
das despesas dos cartérios, apurando-se a renda liquida ou déficit, conforme modelo
aprovado pela Corregedoria Geral.

40.1 A estatistica completa devera ser encaminhada a Corregedoria-Geral da Justiga até o
50 (quinto) dia util do més subsequente.



41. Havera livro Protocolo, com tantos desdobramentos quantos recomendem a natureza e
o movimento do oficio, destinado ao registro nos casos de entrega ou remessa, que nado
impliguem devolugao.

42. No livro de Visitas e Correicdes serdo transcritos integralmente os termos de correicdes
realizadas pelo Juiz Corregedor Permanente ou pelo Corregedor Geral da Justica, bem como
serdo registradas as visitas dos 6rgdos do Ministério Publico e outras autoridades.

42.1. Este livro, cumprindo os requisitos dos demais livros obrigatorios, devera ser
organizado em folhas soltas, em nimero de 50 (cinglienta).

Subsecao II
Dos Classificadores Obrigatérios

43. As unidades do servico notarial e de registro possuirdao os seguintes classificadores:
a) para atos normativos e decistes do Conselho da Magistratura;

b) para atos normativos e decisbes da Corregedoria Geral da Justica;

c) para atos normativos e decisdes da Corregedoria Permanente;

d) para arquivamento dos documentos relativos a vida funcional dos delegados e seus
prepostos;

e) para copias de oficios expedidos;

f) para oficios recebidos;

g) para guias de custas;

h) para guias de recolhimento ao FUJU.

i) para guias de recolhimento de imposto sobre a renda retido na fonte;

j) para folhas de pagamento dos prepostos e acordos salariais.

43.1. Os classificadores referidos nas alineas "a", "b" e "c" reunirdo apenas os atos e
decisbes de interesse da unidade do servigo notarial ou de registro, com indice por assunto.

43.2. O classificador a que alude a alinea "e" destina-se ao arquivamento, em ordem
cronoldgica, das cépias de oficios expedidos, dispondo de numeragao.

43.3. O classificador referido na alinea "f'" destina-se ao arquivamento, em ordem
cronoldgica, dos oficios recebidos, dispondo, quando for o caso, de certiddo do atendimento.

43.4. Os classificadores previstos nas alineas “f” e “g” destinam-se ao arquivamento das
guias de recolhimento das custas e referentes ao recolhimento do FUJU, facultado o
arquivamento conjunto ou separado.
43.5. No classificador referido na alinea "i"
retengao do imposto de renda.

deverao ser arquivados os comprovantes de

43.6. No classificador referido na alinea "j" deverdao ser arquivados os comprovantes dos
recolhimentos de valores a titulo de fundo de garantia por tempo de servigo e contribuicdo
previdenciaria ao Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS).

SECAO IV

DOS EMOLUMENTOS, CUSTAS E DESPESAS DAS UNIDADES DO SERVICO NOTARIAL
E DE REGISTRO

Subsecao I

Das DisposicOes Gerais



44, O pagamento das custas, despesas e emolumentos extrajudiciais, quando previstos em
lei, sera feito diretamente ao delegado do servico notarial e de registro, que devera passar
cota e obrigatoriamente emitir recibo, com especificacdo das parcelas relativas aos
emolumentos, custas, contribuigdes e quaisquer outras despesas autorizadas.

44.1. A cota-recibo podera ser aposta nos documentos por carimbo e serd subscrita pelo
delegado do servigo notarial e de registro, um de seus substitutos, por preposto designado
para tanto ou pelo caixa do oficio, sendo eles responsaveis, solidariamente, por sua
exatidao.

44.2. Nos reconhecimentos de firma e nas autenticagdes de documentos, a cota-recibo sera
substituida pela inclusdo, nos carimbos utilizados, do valor total recebido pelo oficio para a
pratica dos atos (ex.: "valor recebido: por firma, R$ ", "valor recebido pela
autenticacdo: R$ ".

44.3. Os valores devidos ao Tribunal de Justica/FUJU serdao recolhidos diariamente, numa
Unica guia judiciaria, pelas serventias extrajudiciais, em boleto bancario.

44.4, O recolhimento desses valores deverdo ser efetuados até o final do expediente
bancario do dia util imediatamente subsequente.

44.5. O valor minimo diario a ser recolhido ao TJ/FUJU sera de R$ 50,00 (cinqlenta reais).

44.5.1. Nas serventias cujo movimento didrio for inferior ao minimo estabelecido, este
devera ser acumulado com o recolhimento dos dias subseqlientes, assegurando o valor
minimo.

44.5.2. Fica ressalvado o movimento de encerramento do més, em qualquer valor, com o
rrecolhimento devido ao TJ/FUJU no primeiro dia Util do més subsequente.

45. Até o valor total previsto na tabela vigente podera o delegado do servigo exigir depdsito
prévio para a pratica de atos solicitados, entregando recibo provisério.

45.1. Praticados os atos solicitados, o valor depositado converter-se-a em pagamento.
Nesse caso, sera lavrada, quando for o caso, cota-recibo a margem do ato praticado, e
expedido recibo definitivo do valor pago, devolvendo-se, também, eventual saldo ao
interessado.

46. Além da cota-recibo referida nesta Secdo, os delegados do servigo notarial e de registro
dardo, sempre que solicitados, recibo de que constardo, obrigatoriamente, a identificacdo do
oficio e do subscritor, a declaracdo do recebimento e o montante total e discriminado dos
valores pagos.

46.1. Sera mantido, por cinco anos, o arquivamento de copia dos recibos, além dos contra-
recibos, comprobatérios de entrega do recibo de pagamento dos atos praticados ao
interessado.

46.2. O disposto nos itens 44, 44.1, 44.2, 46 e 46.1, relativamente a expedicdo de recibos e
de contra-recibos, ndao se aplica ao servico de protestos de titulos, e aos atos de
reconhecimento de firmas e de autenticagdo de cépias de documentos.

47. Dentro do prazo de 5 (cinco) dias da publicagdo de qualquer tabela que lhes diga
respeito, os delegados do servigo notarial e de registro a afixardo no seu oficio, em lugar
bem visivel e franqueado ao publico.



48. Sempre que forem alteradas ou divulgadas novas tabelas, estas ndo se aplicardao aos
atos extrajudiciais ja solicitados aos delegados do servigo notarial e de registro, tenha
havido ou nao depdsito total ou parcial das custas e emolumentos previstos.

49. S3ao gratuitos os atos do registro civil e respectiva certiddo e aqueles realizados no
interesse de crianga ou adolescente em situagao irregular.

50. Para o calculo de custas, emolumentos e contribuicGes com base em valores tributarios,
o oficial admitird aqueles fixados no ultimo langcamento pela Prefeitura Municipal, quando se
tratar de imodvel urbano, ou pelo 6rgdo federal competente, no caso de imavel rural. Sendo
0 preco ou o valor econémico do negdcio juridico declarado pelas partes inferior aos fixados,
sera considerado aquele da avaliagdo municipal.

51. O delegado do servigo notarial e de registro podera formular consulta por escrito ao Juiz
Corregedor Permanente para dirimir dlivida de carater genérico sobre cobranga de custas,
emolumentos, contribuicdes e despesas.

Subsecao II

Das ReclamagoOes e Recursos sobre Emolumentos, Custas e
Despesas das Unidades do Servico Notarial e de Registro

52. A parte interessada podera oferecer reclamacédo escrita ao Juiz Corregedor Permanente
contra a indevida cobranca de custas, emolumentos, contribuicdes e despesas.

53. Ouvido o reclamado, em 48 (quarenta e oito) horas, o Juiz, em igual prazo, proferira a
decisdo.

54. Da decisdo do Juiz cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias, ao Corregedor Geral da
Justicga.

55. Sem prejuizo de responsabilidade disciplinar, os delegados do servico notarial e de
registro e seus empregados que, dolosamente receberem custas, emolumentos,
contribuicbes e despesas indevidas ou excessivas ou infringirem as disposicdoes legais
pertinentes a custas, emolumentos, contribuigdes ou despesas atribuidos aos interessados,
ou as respectivas tabelas vigentes, serdo punidos com multa, nos limites previstos em lei,
imposta de oficio ou a requerimento de qualquer interessado, pelo Juiz Corregedor
Permanente, além da obrigacdo de restituir em décuplo a importancia cobrada em excesso
ou indevidamente.

56. A multa constituirda renda do Estado, devendo o seu recolhimento, bem como a
restituicdo ao interessado, ser efetuados no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da decisao
definitiva, pelo delegado do servigo notarial e de registro, sob pena de suspensdo do
exercicio de suas fungdes, até o cumprimento da obrigagdo.

Subsecao III
DO SELO DE AUTENTICIDADE

57. E obrigatéria, e integrard a forma dos atos notariais de autenticacdo de cépias de
documentos e reconhecimento de firmas, abertura de livros encadernados ou folhas soltas,
certidOes, escrituras, procuracoes, testamentos e demais atos, a aplicagdo do Selo de
Fiscalizacdo definido pela Corregedoria Geral da Justica, observadas as seguintes

disposigoes:



I - cada ato notarial recebera um Selo de Fiscalizagdo, que sera utilizado seqliencialmente;
II - quando um documento possuir mais de um ato serdao apostos tantos selos quantos
forem os atos, para sua validade e autenticidade;

IIT - quando um documento possuir mais de uma folha e constituir um sé ato, o Selo sera
colocado onde houver assinatura do funcionario responsavel pelo ato;

IV - quando o documento possuir mais de uma folha e varios atos, os Selos
correspondentes aos atos serdo distribuidos pelo documento;

V - pela autenticagdo de cdpias de documentos Unicos de identidade, CPF ou titulo de
eleitor, sera aposto um Selo de Fiscalizacgdo.

VI - O carimbo da Serventia sera colocado sobre parte do Selo de Fiscalizagdo.

57.1. A falta de aplicagdo do selo de autenticidade acarretard a invalidade dos atos acima

referidos e responsabilizara o titular da delegagao.

57.2. A aplicagdo do selo de autenticidade sera feita de molde a criar uma vinculagdo entre
este selo e os respectivos atos de reconhecimento de firma e autenticacdo de cépias de
documentos, por chancela ou carimbo, a ponto de ser possivel, quando multiplos os atos

praticados num mesmo documento, identificar a qual cada selo se refere.

57.3. A lavratura do instrumento de autenticacdo de cdpias de documentos ou de
reconhecimento de firmas conterd a adverténcia obrigatéria seguinte: "Valido somente com

o selo de autenticidade".

57.4. O Selo de Fiscalizagdo devera ser usado seqliencialmente, sendo vedado o inicio da

utilizacdo de um lote sem o término de utilizacdo do anterior.

57.5. A rubrica ou assinatura do tabelidao ou escrevente, que verificou a regularidade do ato
notarial, devera ser aposta no documento de forma a integrar este com o selo, ou carimbo,
sem impedir a leitura da série e nimero do selo de autenticidade e a identificagdo do

praticante do ato.

58. A Corregedoria Geral da Justica podera criar selos individualizados ou que representem
dois ou mais atos (art. 1°, §§ 1° e 2°, Provimento n. 09/01-CGJ).

58.1. Os selos terdo numeragdo autdonoma e prépria, sendo auto-adesivos, com cddigo
alfanumérico de trés letras e cinco nimeros, com fundo numismatico e geométrico, dotado
de imagem latente, com talho doce em duas cores - verde e azul - tinta anti-scaner e

caracteres reativos a luz ultravioleta.



58.2. Os responsaveis pelas Serventias Notariais ou Registrais deverdo adquirir
antecipadamente os Selos de Fiscalizagdo por periodos mensais, no minimo, diretamente da
empresa fornecedora, contratada pelo Tribunal de Justica especialmente para esse fim,

mediante identificacao.

58.3. E vedado o repasse de selos de seguranca, de uma unidade para outra do servico

extrajudicial, ficando o responsavel pela serventia sujeito a punigdo por infracdo disciplinar.

58.4. Os notarios, os registradores civis e os responsaveis pelo expediente de unidades

vagas velarao pela guarda dos selos de autenticidade em local seguro.

58.5. O desvio, furto ou inutilizacdo do Selo de Fiscalizagdo serd comunicado imediatamente
a Corregedoria Geral da Justica, informando a quantidade e numeracao e fazendo publicar
em jornal de grande circulagdo e a Corregedoria Geral da Justica fara publicar no Diario da
Justica e providenciara as comunicagbes as Corregedorias das demais Unidades da

Federagao.

58.6. A Serventia comunicara a Corregedoria-Geral da Justica a devolugdo e reposicao dos

Selos de Fiscalizacao que eventualmente apresentem defeitos.

59. Em cada uma das unidades do servigo extrajudicial serd mantido classificador préprio
para arquivamento de todos os documentos referentes a requisicdo e ao recebimento de
selos de autenticidade, com balango mensal, do qual constara o niumero de selos recebidos,
a quantidade utilizada e o estoque existente, destacando-se aqueles que tenham sido

empregados em atos ndo sujeitos ao pagamento de custas.

59.1. Diariamente, o Tabelido efetuara um balanco, registrando o nimero inicial e final dos

selos e séries utilizados.

60. Serdo aplicados os Selos de Fiscalizacdo sem Onus para o usuario ou serventuario, com
a observagdo de “ISENTO” nos atos gratuitos de registro de nascimento e assento de 6ébito,
bem como as primeiras certiddes relativas a esse ato e ainda as certiddes subseqiientes a
esses atos aos reconhecidamente pobres, assim como aos usuarios com mais de 65 anos,
em idéntica condicao de pobreza (arts. 1° e 6°, § 29, da Lei Estadual n. 918/00).

60.1. Também sao isentos os atos de interesse da Unido, Estados, Distrito Federal e

Municipios, aplicando o Selo de Fiscalizacdo com a observacdo “isento”.



60.2. A declaracdo de pobreza deve ser feita pelo proprio interessado ou a seu rogo, se
analfabeto, acompanhado da assinatura de duas testemunhas, em impresso proprio da

Serventia a ser arquivado a disposi¢do do Juiz Corregedor.

61. Os relatorios estatisticos das serventias extrajudiciais deverdo conter o numero de
registros de nascimento e assento de o&bito realizados no més anterior, bem como a
numeracgdo de folhas e livros que se encontram registrados.

61.1. Os serventuarios deverdo encaminhar, juntamente com os relatérios, relagdo com os
nomes das pessoas dos registros de nascimento ou assentos de ébito realizados, fazendo
constar numero de selos isentos utilizados, além do numero de atos praticados
relativamente a estes, com respectiva numeracao de folhas e livro de registros, quando for
0 caso.

62. O selo de fiscalizagao, no tocante as diversas especialidades dos servigos notariais e de
registro, sera utilizado mediante observacdo das seguintes regras:

62.1 - TABELIONATO DE NOTAS.:

62.1.1. AUTENTICACOES DE DOCUMENTOS - Serd fixado um selo para cada documento
objeto de autenticacdo;

62.1.2. Quando o documento original contar com mais de uma folha, os selos serao apostos
em cada pagina dele fotocopiada;

62.1.3. Na folha que contiver cdépias de documentos como identidade, CPF ou titulo de
eleitor, serd necessaria a aposicao de um selo para cada documento;

62.1.4. ESCRITURA PUBLICA - Sera fixado um selo no traslado;

62.1.5. Nos casos de escritura onde haja mais de um contrato ou estipulacao que, por sua
autonomia, possa ser objeto de outra escritura, sera afixado um selo para cada ato;

62.1.6. Nos casos de escritura com mais de uma unidade imobiliaria, sera afixado um selo
para cada unidade;

62.1.7. Nos casos de escritura publica de permuta, sera afixado um selo para cada traslado,
observando-se ainda o disposto no item 62.1.6;

62.1.8. CONVENCAO DE CONDOMINIO - Serd afixado um selo pela escritura publica de
convencao de condominio;

62.1.9. Nos casos de escritura de re-ratificacdo, bem como qualquer outra destinada a
integrar escritura anteriormente lavrada, sera afixado um selo no traslado;

62.1.10. PROCURAGCAO OU SUBSTABELECIMENTO - Serd afixado um selo no traslado;

62.1.11. RECONHECIMENTO DE FIRMA - Sera afixado um selo para cada firma
reconhecida;

62.1.12. TESTAMENTO PUBLICO - Sera afixado um selo no traslado;
62.1.13. APROVAGAO DE TESTAMENTO CERRADO - Serd afixado um selo no auto ou
instrumento, além de um outro junto com o lacre, considerando-se este Ultimo como ato de

autenticidade;

62.1.14. REVOGAGCAO DE TESTAMENTO - Serd afixado um selo no traslado.



62.2 - TABELIONATO DE PROTESTO DE TiTULOS:

62.2.1. AVERBACZ\O - Serd afixado um selo por ato no documento que ensejar a
averbacao;

62.2.2. Tratando-se de cancelamento de protesto, deverd ser arquivada em cartério a copia
do titulo quitado ou da carta de anuéncia, devolvendo-se o original ao interessado, com a
certiddo do cancelamento contendo o selo;

62.2.3. CERTIDAO - Sera afixado um selo na certiddo e, havendo mais de uma folha, sera
aposto o selo na assinatura do responsavel;

62.2.4. Tratando-se de certiddao visando ao fornecimento de informacdes de protestos ou
cancelamentos (Lei n. 9.492/97, art. 29), em cada listagem ou relagdo sera aposto um selo;

62.2.5. LIQUIDACAO OU RETIRADA DE TITULO - Serd afixado um selo no documento
liquidado ou retirado;

62.2.6. Retirada - Havendo apontamento eletronico, o selo deverd ser aposto no
documento que solicitou a retirada, enquanto que, tratando-se de titulo liquidado em
Cartério, o selo devera ser aposto no recibo a ser entregue ao liquidante;

62.2.7. Pagamento - O selo sera afixado no titulo ou documento de divida liquidada.
Havendo pagamento por meio de cheque, embora a quitagdo fique condicionada a sua
compensagdo, sera expedido recibo condicional contendo a aposicdo de selo;

62.2.8. PROTESTO - Sera afixado um selo no traslado do instrumento de protesto,
independentemente do nimero de devedores constantes do titulo;

62.2.9. SUSTACAO DEFINITIVA DE PROTESTO POR ORDEM JUDICIAL - O selo serd
afixado no documento que der causa a sustagdo ou no seu titulo. Havendo requerimento de
certiddo, nela também sera aposto um selo.

62.3. REGISTRO DE IMOVEIS:

62.3.1. AVERBAGCAO - Serd afixado um selo no documento em que for certificada a
averbacao;

62.3.2. AVERBACAO DE CONSTRUGAO, “"BAIXA E HABITE-SE” - Serdo afixados no
documento em que for certificada a pratica do(s) ato(s) tantos selos quantas forem as
unidades construidas;

62.3.3. EDITAL DE INTIMAGCAO - Serdo afixados no edital tantos selos quantas forem as
pessoas intimadas;

62.3.4. INDICACAO DE REGISTRO OU AVERBACAO - Serd afixado um selo no
documento que certificar a pratica do(s) ato(s);

62.3.5. MATRICULA - Serd afixado no documento que certificar a pratica do(s) ato(s) um
selo para cada matricula aberta;

62.3.6. REGISTRO DE MEMORIAL DE LOTEAMENTO - Sera afixado no documento que
certificar a pratica do(s) ato(s) um selo pelo processamento, acrescentando-se tantos selos
quantos forem os lotes ou glebas do memorial objeto de registro;

62.3.7 REGISTRO DE MEMORIAL DE INCORPORACAO IMOBILIARIA - Serd afixado no
documento que certificar a pratica do(s) ato(s) um selo pelo processamento,



acrescentando-se tantos selos quantas forem as unidades autdbnomas do memorial objeto
do registro;

62.3.8. REGISTRO DE CONVENGAO DE CONDOMINIO - Serd afixado um selo para cada
unidade no registro de convengdo de condominio;

62.3.9. REGISTRO DE ESCRITURA PUBLICA OU INSTRUMENTO PARTICULAR - Serd
afixado um selo no documento em que for certificada a pratica do(s) ato(s) e, havendo mais
de um registro ou averbacdo no mesmo documento apresentado, serdao afixados tantos
selos quantos forem os atos praticados;

62.3.10. REGISTRO TORRENS - Sera afixado um selo no documento em que for
certificada a pratica do(s) ato(s).

62.4. REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS:

62.4.1. AVERBACAO - Serd afixado um selo no titulo ou documento em que for certificada
a averbacao;

62.4.2. CERTIFICADO (PROTOCOLO) - Sera afixado um selo em cada via ou copia do
documento certificado;

62.4.3. NOTIFICA(;IT\O - Sera aposto o selo na via a ser entregue ao notificante, junto a
certiddo de pratica do ato. Nas vias dos documentos arquivados na serventia ndo havera
aposicao do selo;

62.4.4. REGISTRO - O selo devera ser aposto junto ao carimbo de registro do documento
original a ser entregue a parte.

62.5. REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS:

62.5.1. AVERBAGAO - Ser3 afixado um selo no titulo ou documento em que for certificada
a averbacao;

62.5.2. CERTIFICADO - Sera afixado um selo em cada via ou cdépia do documento
certificado;

62.5.3. MATRICULA DE PERIODICOS E TIPOGRAFIAS - Serdo afixados no documento
em que for certificada a pratica do(s) ato(s) um selo pelo processamento e um pela
matricula;

62.5.4. REGISTRO - Sera afixado um selo no documento ou titulo onde for certificada a
pratica do ato;

62.5.5. REGISTRO E AUTENTICACAO DE LIVRO DE SOCIEDADE CIVIL - Serd aposto
um selo no termo de abertura do livro apresentado;

62.5.6. REGISTRO DE ABERTURA OU CANCELAMENTO DE FILIAL - Serao afixados no
documento onde for certificada a pratica do(s) ato(s) tantos selos quantas forem as
unidades abertas ou canceladas;

62.6. REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS:

62.6.1. AVERBAGAO - Serdo afixados no documento tantos selos quantos forem os atos
praticados;

62.6.2. CASAMENTO - Serao afixados na 12 via da certiddo de casamento tantos selos
quantos forem os atos praticados;



62.6.3. CONVERSAO DE UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO - Serdo afixados na 12 via
da certidao de casamentos tantos selos quantos forem os atos praticados;

62.6.4. EDITAL RECEBIDO DE OUTRO SERVICO REGISTRAL - Sera afixado um selo no
documento onde for certificada a pratica do ato;

62.6.5. EMANCIPACAO, AUSENCIA E INTERDICAO E SENTENCA JUDICIAL - Serdo
afixados na respectiva certiddo tantos selos quantos forem os atos praticados;

62.6.6. ADOGCAO - Serdo afixados na respectiva certiddo tantos selos quantos forem os
atos praticados;

62.6.7. CERTIDAO DE NASCIMENTO, OBITO E CASAMENTO - 22 VIA - Serd afixado um
selo em cada certidao expedida;

62.6.8. CERTIDAO DE NASCIMENTO E OBITO - 22 VIA - Serd afixado um selo “isento”
nas certiddes expedidas para os reconhecidamente pobres;

62.6.9. TRANSCRICAO - Serdo afixados no documento tantos selos quantos forem os atos
praticados;

62.6.10. CERTIDAO DE DOCUMENTO, LIVROS E ASSENTAMENTOS ARQUIVADOS,
INCLUSIVE MEDIANTE PROCESSO REPROGRAFICO E DE FATOS CONHECIDOS EM
RAZAO DO OFICIO - Sera afixado um selo na respectiva certiddo;

62.6.11. CERTIDAO NEGATIVA OU DE REVALIDAGAO - Serdo afixados tantos selos
guantos forem os nomes de pessoas objeto da certidao;

62.7. ATOS COMUNS AOS NOTARIOS E REGISTRADORES:

62.7.1. CERTIDAO NEGATIVA OU DE REVALIDAGAO - Serdo afixados tantos selos
guantos forem os nomes de pessoas objeto da certidao;

62.7.2. DILIGENCIA - Serdo afixados no documento tantos selos quantos forem os atos
praticados;

62.8. A fiscalizagdo do item 62 e subitens compete ao Juiz de Direito Corregedor
Permanente do Servico Extrajudicial, sem prejuizo da competéncia da Corregedoria Geral da
Justicga.

62.9. Os casos omissos a respeito da utilizacdo do SELO DE FISCALIZAGAO serdo resolvidos
pela Corregedoria Geral da Justicga.



